
 

 

  
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

Dienstleistungskatalog 
 

zu unseren Leistungen 
 
 
 
 
 
 

· Jahresabschluss 
 
 

· Steuererklärungen 
 
 

· Allgemeine Beratungsleistungen 
 
 

· Finanzbuchhaltung 
 
 

· Lohn- und Gehaltsbuchhaltung 
 



 

Stand 02/2023 

Jahresabschluss 

     

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
1a   Jahresabschluss - Grundleistungen     
          
  • Erstellen von     
    Bilanz inkl. GuV Gegenstandswert 25/10 
    Anhang Gegenstandswert 5/10 
    Bescheinigung ohne Anfertigung eines     
    Erstellungsberichtes ohne Berechnung   
    Elektronische Datenübermittlung an das Finanzamt ohne Berechnung   
  • oder Erstellen von     
    Einnahmen/-Überschussrechnung nach § 4 Abs.3 EStG Gegenstandswert 13/10 
          
  • Kostenpauschale Nach § 16 StBVV   
          

1b   Jahresabschluss - Sonderleistungen     
          
  • Entwicklung einer Steuerbilanz Gegenstandswert 5/10 
    aus einer Handelsbilanz     
  • Abstimmarbeiten 33,00 € je ½ Std.   
    bei Übernahme einer Fremdbuchhaltung     
  • Vorbereitende Abschlusstätigkeiten Gegenstandswert 20/10 
    Erstellen der Anlagenbuchführung     
    Erstellen eines Bilanzberichtes     
    Unterstützung bei der Erstellung des Lageberichtes     
  • Präsentation und Erläuterung des  ohne Berechnung   
    Jahresabschlusses     
          
  • Erstellung von Gegenstandswert 20/10 
    Sonderbilanzen     
    Zwischenbilanzen     
    Ergänzungsbilanzen     
    Auseinandersetzungsbilanzen     
    Spaltungsbilanzen     
    Verschmelzungsbilanzen     
    Liquidationsschlussbilanzen     
    Liquidationseröffnungsbilanzen     
          
  • Jahresabschlusserstellung mit Plausibilitätsbeurteilung Gegenstandswert 30/10 
  • Erstellungsbericht zur Plausibilitätsbeurteilung Gegenstandswert 30/10 
  • Erstellung von Kennzahlenanalysen als Grundlage 33,00 € je ½ Std.   
    für Ratingverfahren     
          

Im Übrigen gelten die Regeln des Steuerberatungsvertrages 



 

Stand 02/2023 

Steuererklärungen 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

         
1a  Steuererklärungen - Grundleistungen     

          
  • Anfertigen folgender Erklärungen Gegenstandswert 4/10 
          
    Betrieblich:     
    Gewerbesteuererklärung     
    nach dem Gewerbeertrag     
    nach der Gewerbesteuerzerlegung     
    Umsatzsteuererklärung     
    Körperschaftsteuererklärung     
    Erklärung zur gesonderten Feststellung der Einkünfte     
    Erklärung zur Feststellung des gemeinsamen Wertes     
    Kapitalertragssteuererklärung     
    Kapitalertragssteuerbescheinigung      
    Einheitswertfeststellung     
          
    Privat:     
    Einkommensteuererklärung     3/10 
    Erbschaftssteuererklärung    6/10 
    Schenkungsteuererklärung    3/10 
    Umsatzsteuererklärung    3/10 
          
  • Kostenpauschale Nach § 16 StBVV   
          
  • Elektronische Datenübermittlung der Steuer- ohne Berechnung   
    erklärungen an das Finanzamt (ELSTER)     
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 



 

Stand 02/2023 

 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
1b   Steuererklärungen - Zusatzleistungen     
          

  • Rechtsbehelfsverfahren (in Verbindung mit RVG) Gegenstandswert 0,5-2,5 
  • Einspruchsverfahren Finanzamt (in Verbindung mit RVG)  Gegenstandswert 0,5-2,5 
  • Klage Finanzgericht (in Verbindung mit RVG)    Gegenstandswert 0,5-2,5 
  • Bescheidprüfung "Betrieblich" 80,00 € Pauschale   
  • Bescheidprüfung "Privat" 30,00 € Pauschale   
  • Klärung Rückfragen Finanzamt 55,00 € je ½ Std.   
          
  • Antragswesen Gegenstandswert 3/10 
    Anpassung der Vorauszahlungen     
    Stundung     
    Erlass     
    Vollstreckung     
    Abtretung     
    Herabsetzung      
          
  • Online-Abstimmung Steuerkonto ohne Berechnung   
          

         
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

Im Übrigen gelten die Regeln des Steuerberatungsvertrages. 



 

Stand 02/2023 

Allgemeine Beratungsdienstleistung 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
1   Betriebswirtschaftliche Beratungsleistungen 80,00 € je ½ Std.   

          
  • Rechtsformwahl     
    Beratung zur optimalen Rechtsformwahl aus      
    steuerlicher Sicht     
    Einzelunternehmen     
    Personengesellschaft     
    Kapitalgesellschaft     
          
  • Existenzgründungsberatung     
    Erstellung von Existenzgründungsgutachten     
    Gründungsorganisation (Rechtsform)     
    Finanzierungsalternativen     
    Planungsrechnungen     
    Unternehmensbewertung     
    Informationen zu Fördermitteln und Subventionen     
    Begleitung bei Kreditverhandlungen bzw. Außenterminen      
          
  • Unternehmensentwicklungen und -planung     
    Konzeption und Implementierung einer Kostenrechnung     
    bzw. eines Controllingsystems     
          
  • Unternehmensbewertung bei Kauf oder Verkauf     
    Überprüfung vorgelegter Zahlen auf Plausibilität     
    steuerliche Gestaltungsmöglichkeiten der Einbindung     
    Unternehmensbewertung zur Wertfindung     
    Unterstützung bei Verkaufsverhandlungen     
          
  • Unternehmensnachfolgeberatung     
    rechtzeitige Planung der Unternehmensnachfolge     
    Finanzierung     
    Altersversorgung     
    optimale Gestaltung der Erbfolge     
    rechtliche Absicherung des Unternehmerwillens     
    steueroptimale Vermögensübertragung     
          
  • Budgetplanung     
          
  • Beratung und Begleitung im Ratingverfahren     

          
 



 

Stand 02/2023 

 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
    Fortsetzung Betriebswirtschaftliche      
    Beratungsdienstleistungen     
          
  • Finanzierungsberatung     
  • Liquiditätsplanung     
  • Immobilienberatung Kauf/ Verkauf     
    Rentabilitätsanalyse     
    Liquiditätsanalyse     
    Finanzanalyse     
  • Vorschaurechnung     
    Soll-Ist-Vergleich     
  • Entscheidungshilfe bei Kauf oder Leasing     
    Finanzierungsvergleiche     
  • Rechtsformgestaltung     
  • Gutachterliche Stellungnahme im Falle der      
    Wiederherstellung der Unternehmenstätigkeit     
  • Auf Wunsch:     
    Unterstützung bei Außenterminen     
    Vorbereitung und Teilnahme an Bankgesprächen     
    Bank- und Kreditverhandlungen     
    Vertretung vor Behörden     
    sonstige Vertragsverhandlungen     
  • Vermögensverwaltung     
          
  • Wirtschaftsmediation Erfolgshonorar   
          
  • Creditreform 55,00€ Pauschale   
    Einholung von Selbstauskünften     
          
  • Fernbetreuung online     
    Einrichtung einmalig 5,00 €   
    die ersten 5 Minuten ohne Berechnung   
    je weitere angefangene 15 Minuten  15,00 €   
          

2  Nebenkosten     
          
  • Reisekosten im Auftrag des Mandanten steuerliche Reise-   
      kostensätze   
  • Spesen nach Einzelbeleg bzw. nach  steuerliche Spesen-   
    steuerlichen Grundlagen sätze   
          

 



 

Stand 02/2023 

 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
3  Rechtsschutz in Steuerangelegenheiten     

          
  • Vorbereitung und Teilnahme an steuerlichen      
    Betriebsprüfungen 80,00 € je ½ Std.   
        
  • Vorbereitung und Mitwirkung bei sonstigen     
    Prüfungen 80,00 € je ½ Std.   
        
  • Mitwirkung bei Steuerfahndungsprüfungen Gegenstandswert /   
     Wert des Interesses   
  • Verhandlungen bei steuerlichen Buß- und  Gegenstandswert /   
    Strafsachen Wert des Interesses   
          
          
          
          
          
   • Herbstberatung  150,00€ Pauschal   
         
   • Prüfung Rückzahlung Corona Soforthilfe  65,00€ je ½ Std   
         
   • Beantragung Corona Überbrückungshilfen  65,00€ je ½ Std    
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

         
          
          
          
          
          
          

 
Im Übrigen gelten die Regeln des Steuerberatervertrages 



 

Stand 02/2023 

Finanzbuchhaltung/ Anlagebuchhaltung 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
1a   Komplettservice unserer Kanzlei     

          
    Finanzbuchhaltung - Grundleistungen Gegenstandswert 7/10 
          
  • Kontieren der Belege     
  • Verbuchen registermäßig sortierter, nach Buchungs-     
    kreisen getrennter Belege unter Verwendung der      
    Organisationsmittel der Kanzlei (Pendelordner)     
  • Elektronische Zurverfügungstellung der      
    Kontoauszüge     
  • Kontrolle der Verarbeitungsergebnisse nach      
    rechtlichen Erfordernissen     
  • Auswertungen:     
    Summen- und Saldenliste     
    Umsatzsteuer-Voranmeldung     
    Zusammenfassende Meldung     
    BWA mit Zeitreihe/ Vorjahresvergleich     
    OPOS-Listen in Abhängigkeit der      
    Unternehmensgröße     
  • Kostenpauschale Nach § 16 StBVV   
          

1b  Finanzbuchhaltung - Zusatzleistungen     
          
  • Einrichtung der Buchhaltung 55,00 € je ½ Std.   
          
  • Individuelle Auswertungen wie: ohne Berechnung   
    BWA-Auswertungen in englischer Sprache     
    Betriebsvergleich     
    Branchenauswertung     
        
  • Controlling-Report 25,00 € Pauschale   
          
  • Planrechnung/ Businessplan 75,00 € je ½ Std.   
          
  • Vorbereiten der Buchungsbelege 45,00 € je ½ Std.   
    Vorsortierung     
    formelle Kontrolle     
        
  • Kostenrechnung mit 55,00 € je ½ Std.   
    Deckungsbeitragsrechnung     
    kurzfristige Erfolgsplanung     
    Kostenträgerkalkulation     

 



 

Stand 02/2023 

 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
    Fortsetzung Finanzbuchhaltung 1b     
          
  • BWA-Analyse- Gespräch oder -Beratung 55,00 € je ½ Std.   
    (Herleitung des Ergebnisses)     
          
  • Langzeitarchivierung     
    Aufbewahrung für die elektronische Betriebsprüfung     
    über den gesetzlich vorgeschriebenen Zeitraum jährlich 30,00 € 
          

1c   Eigenverantwortliche Bearbeitung Ihrer Finanz-     
    buchhaltung in unserem Hause     
          
    Finanzbuchhaltungen - Grundleistungen     
          
  • Einweisung in Kontierungsrichtlinie     
  • Erfassen der durch den Mandanten vorkontierten     
    Belege ohne Prüfung     
  • Auswertungen: Gegenstandswert 4/10 
    Summen- und Saldenliste     
    Umsatzsteuer- Voranmeldung     
    Zusammenfassende Meldung     
    BWA mit Zeitreihe/ Vorjahresvergleich     
    OPOS- Listen in Abhängigkeit der      
    Unternehmensgröße     
  • Kostenpauschale Nach § 16 StBVV   
  • Bei Bedarf: 55,00 € je ½ Std.   
    Beratung durch Ihren Betreuer in der Kanzlei, falls      
    wichtige Abweichungen vorliegen     
  • Telefonische Auskünfte 55,00 € je ½ Std.   
          

1d   Eigenverantwortliche Verarbeitung in      
    Ihrem Hause     
          
    Finanzbuchhaltung - Grundleistungen     
          
  • Einrichtung der Buchhaltung vor Ort,  55,00 € je ½ Std.   
    inklusive Einweisung     
  • Periodische Prüfungen der laufenden Buchhaltung 55,00 € je ½ Std.   
  • Laufende Überwachung der Kennzahlen durch die  55,00 € je ½ Std.   
    Kanzlei, Übernahme von Controllingaufgaben     
          

 



 

Stand 02/2023 

 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
    Fortsetzung Finanzbuchhaltung 1d     
          
  • Bei Bedarf:  55,00 € je ½ Std.   
    Beratung durch Ihren Betreuer in der Kanzlei, falls     
    wichtige Abweichungen vorliegen     
  • Telefonische Auskünfte 55,00 € je ½ Std.   
          

1e   Abwicklung der Buchhaltung in Ihren Geschäfts- 55,00 € je ½ Std.   
    räumen durch unsere Mitarbeiter     
          

1f   Verarbeitung Ihrer Finanzbuchhaltung Gegenstandswert 3/10 
          
  • Einspielen von Daten aus anderen Buchhaltungs- 55,00 € je ½ Std.   
    programmen (z.B. Lexware, DATEV Mittelstand)     
          

1g   Kostenrechnung     
          
  • Einrichtung einer Kostenstellenrechnung 55,00 € je ½ Std.   
  • Die laufende Buchung und Betreuung der Gegenstandswert 2/10 
    Kostenstellenrechnung     
          
2   Anlagebuchhaltung     
          
  • Laufende Erfassung der Anlagenzugänge und –Abgänge   4,5/10 
  • Ermittlung der handelsrechtlichen Abschreibung     
  • Ermittlung der steuerrechtlichen Abschreibung     
  • Führen von fortlaufenden Verzeichnissen     
  • Betriebswirtschaftliche Kennzahlen (z.B. Kalkulatorische      
     Abschreibung)     
          
          
          

    

Soweit eine der zuvor genannten Arbeiten vereinbart wird, wird 
diese auch dann Vertragsbestandteil, wenn keine 
Buchführungspflicht besteht.  
Das „Führen steuerlicher Aufzeichnungen“ ist der 
fortlaufenden Buchführung gleichgestellt. 
 
Der Auftraggeber wird darauf hingewiesen, dass anstatt der 
gesetzlichen Gebühr in Textform eine höhere oder niedrigere 
Gebühr vereinbart werden kann. 
      

Im Übrigen gelten die Regeln des Steuerberatungsvertrages



 

Stand 02/2023 

Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
1a   Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl. Baulohn -      

    Grundleistungen     
          
  • Neureinrichtung Lohnbuchhaltung 55,00 € je ½ Std.   
          
  • Aufnahme der Personalstammdaten je  17,50 € pro   
    Arbeitnehmer Einrichtung   
          
  • Wir führen die Lohnkonten für Ihre Arbeitnehmer  17,50 € pro   
    aufgrund der von Ihnen zur Verfügung gestellten abgerechnetem   
    Informationen.  Arbeitnehmer    
          
  • Baulohn-Pauschale nach Vereinbarung   
      monatlich   
          
  • Führen des Lohnkontos ohne Berechnung   
          
  • Monatliche Auswertungen: ohne Berechnung   
    Lohn- und Gehaltsabrechnung der Arbeitnehmer     
    Überweisungen per Datenübermittlung     
          
  • Lohnsteuerbescheinigung am Jahresende bzw. bei  ohne Berechnung   
    Austritt des Arbeitnehmers     
          
  • Kostenpauschale Nach § 16 StBVV   
          

1b   Lohn- und Gehaltsabrechnung - Zusatzleistungen     
          
  • Lohnsteueranmeldung per Datenübermittlung ohne Berechnung   
  • Meldung bei den Sozialversicherungsträgern     
    per Datenübermittlung ohne Berechnung   
  • Sofortmeldung 12,00 € pro   
      Arbeitnehmer    

1c   Lohn- und Gehaltsabrechnung - Sonderleistungen     
          
    Nachberechnung/ Wiederholungsabrechnung 17,50 € pro   
    aufgrund korrigierter Mandantenmitteilungen Abrechnung   
     

     
 



 

Stand 02/2023 

 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
    Fortsetzung Lohn- und Gehaltsabrechnung 1c     
          
  • Bescheinigungen für: 43,00€ Pauschale   
    Arbeitsbescheinigung Arbeitsamt je Bescheinigung   
    Verdienstbescheinigung Krankenkasse     
    Verdienstbescheinigung Wohngeld     
    Arbeitsbescheinigung Ausländeramt     
    Sonstige Bescheinigungen     
          
  • Meldungen für: 43,00€ Pauschale   
    Berufsgenossenschaften je Meldung   
    Jahresmeldungen nach DEÜV - manuell     
    Sonstige Meldungen     
    Jahresmeldungen nach DEÜV (DATEV) ohne Berechnung   
          
  • Anträge für: 43,00€ Pauschale   
    Lohnfortzahlung je Antrag   
    Kurzarbeitgeld, Schlechtwettergeld, Mutterschaftsgeld,     
    Erziehungsgeld, Arbeitslosenunterstützung     
    Konkursausfallgeld     
    Sonstige Anträge     
          
  • Vorbereitung und Teilnahme bei 55,00 € je ½ Std.   
    Lohnsteuerprüfungen     
    Prüfungen durch das Arbeitsamt     
    ZVK- Prüfungen     
    Rentenversicherungsprüfungen inkl. Berufsgenossen- 150,00€ Pauschal   

    

schaft und Künstlersozialkasse 
 

KUG-Prüfung  55,00€ je ½ Std.   
          
  • Rat und Auskunft bei steuerlichen und  55,00 € je ½ Std.   
    sozialversicherungsrechtlichen Fragen     
          
  • Versand der Auswertungen im Sicherheitskuvert Datev-Kosten   
    direkt an Ihr Unternehmen     
    direkt an den Arbeitnehmer     
  • Langzeitarchivierung 30,00 €   
          
          
          
          
          

 



 

Stand 02/2023 

 
 

Lfd.  
Nr.     Dienstleistung 

Berechnungs- 
grundlage 

Zehntelsatz 
(Gebühr) 

          
      StBVV   
1d   Lohn- und Gehaltsrechnung - Zusatzleistungen     

    Baulohn     
          
  • ZVK- Meldung ohne Berechnung   
          
  • Anträge     
    Urlaubsgeld ohne Berechnung   
    Saison-Kurzarbeitergeld und ergänzende Leistungen 45,00 €   
    13. Monatseinkommen 45,00 €   
          
          
          
1e   Digitalisierung 12,00 € pro Monat   
          
  • Digitale Personalakte als Plattform zur Ablage Ihrer      
    Lohnunterlagen     
  • Zahlungsverkehr Online als Ersatz für Ihr Onlinebanking      
    oder Bankprogramm wie z.B. S-Firm oder Starmoney     
  • Abruf Ihrer Lohnbuchhaltung zu jedem Zeitpunkt (Lohn-     
    abrechnungen, Bescheinigungen, etc.)     
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
     

 
Der Auftraggeber wird darauf hingewiesen, dass eine höhere oder niedrigere Vergütung 
in Textform vereinbart werden kann (§4 Abs. 4 StBVV). 
 
Im Übrigen gelten die Regeln des Steuerberatungsvertrages 

 
 
 


